学院路公寓值班安排表

（2011年2月26日起执行）

	值班人
	日  期
	值班人
	日  期
	值班人
	日  期
	值班人
	日  期
	值班人
	日  期

	机动1
	26日
	常规
	27日
	常规
	25日
	常规
	24日
	常规
	22日

	常规
	27日
	常规
	28日
	常规
	26日
	常规
	25日
	常规
	23日

	常规
	28日
	常规
	29日
	常规
	27日
	常规
	26日
	机动5
	24日

	常规
	3月1日
	常规
	30日
	常规
	28日
	机动5
	27日
	机动4
	25日

	常规
	2日
	常规
	31日
	机动5
	29日
	机动1
	28日
	常规
	26日

	常规
	3日
	机动5
	4月1日
	假期2
	30日
	常规
	29日
	常规
	27日

	机动5
	4日
	机动2
	2日
	假期2
	5月1日
	常规
	30日
	常规
	28日

	机动2
	5日
	假期1
	3日
	假期2假期班
	2日
	常规
	31日
	常规
	29日

	常规
	6日
	假期1
	4日
	常规
	3日
	常规
	6月1日
	常规
	30日

	常规
	7日
	假期1
	5日
	常规
	4日
	常规
	2日
	机动5
	7月1日

	常规
	8日
	常规
	6日
	常规
	5日
	机动5
	3日
	机动1
	2日

	常规
	9日
	常规
	7日
	机动5
	6日
	假期3
	4日
	
	3日

	常规
	10日
	机动5
	8日
	机动2
	7日
	假期3
	5日
	
	4日

	机动5
	11日
	机动3
	9日
	常规
	8日
	假期3
	6日
	
	5日

	机动3
	12日
	常规
	10日
	常规
	9日
	常规
	7日
	
	6日

	常规
	13日
	常规
	11日
	常规
	10日
	常规
	8日
	
	7日

	常规
	14日
	常规
	12日
	常规
	11日
	常规
	9日
	
	8日

	常规
	15日
	常规
	13日
	常规
	12日
	机动5
	10日
	
	

	常规
	16日
	常规
	14日
	机动5
	13日
	机动2
	11日
	
	

	常规
	17日
	机动5
	15日
	机动3
	14日
	常规
	12日
	
	

	机动5
	18日
	机动4
	16日
	常规
	15日
	常规
	13日
	
	

	机动4
	19日
	常规
	17日
	常规
	16日
	常规
	14日
	
	

	常规
	20日
	常规
	18日
	常规
	17日
	常规
	15日
	
	

	常规
	21日
	常规
	19日
	常规
	18日
	常规
	16日
	
	

	常规
	22日
	常规
	20日
	常规
	19日
	机动5
	17日
	
	

	常规
	23日
	常规
	21日
	机动5
	20日
	机动3
	18日
	
	

	常规
	24日
	机动5
	22日
	机动4
	21日
	常规
	19日
	
	

	机动5
	25日
	机动1
	23日
	常规
	22日
	常规
	20日
	
	

	机动1
	26日
	常规
	24日
	常规
	23日
	常规
	21日
	
	


备注：

1、值班时间：19:00-次日8:00；

2、值班地点：学生公寓区 

3、按时值班，如遇特殊情况不能按时到岗者，必须事先找好调换对象；

4、坚守岗位，应急处理突发事件，并向当日电话值班领导汇报；

5、值班结束要认真写好值班日记，供院领导和有关部门查阅；

6、周日至周四执行常规值班，值班人员如下：

东2幢：郭和强   东3幢、培训楼：严本治   东4幢：姜晓明  东6幢：楼航芳

   周五、周六执行机动值班,值班人员安排如下：

机动1：林昌泽  郭和强  机动2：郑  铭  严本治  机动3：林昌泽  楼航芳  机动4：郑  铭 姜晓明
机动5：郑  铭  林昌泽

7、法定假期值班安排如下：

清明节 假期1： 郑  铭  姜晓明   
劳动节 假期2： 郭和强  楼航芳  
端午节 假期3： 林昌泽  严本治
8、国际合作学院公寓管理联系人：张鲜艳（663134）
	学生公寓管理办公值班表

	       时  间
午  别
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五
	周六
	周日

	
	
	
	
	
	
	
	

	上午
	郭和强（ 663234）
	严本治（ 655185）
	姜晓明（ 660614）
	林昌泽（ 665578）
	楼航芳（ 657673）
	　
	　

	下午
	
	
	
	
	
	　
	　

	晚上
	《按照公寓晚上值班表执行》

	注：                                          
上、下午值班可以按实际情况机动调整；
办公室值班时间：上午  9：00--11：00  下午  3：30--4：30 
 晚上  6：30--11：00
   值班地点：学生公寓管理办公室 东6幢--101室
值班人员务必填写值班记录本。


